UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1194 /QD-UBND Hdi Dwong, ngay 12 thang 5 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc cong bé Danh muc thii tuc hanh chinh va phé duyét
quy trinh ngi bg giai quyét tha tuc hanh chinh thudc pham vi,
chirc ning quan ly cia Sé Giao duc va Pao tao

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua doz b6 sung mét s6 diéu cia Ludt T chire Chinh phii va Ludt T6 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 niam 2019;

Can cir Nghi dinh sé6 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nam 2010 ciia Chinh
phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NB-CP ngay 07 thing
8 nam 2017 cia Chinh phii sira doi, bé sung mét sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngdy 23 thang 4 ndm 2018 cia Chinh
phii vé thue hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 1 07/2021/ND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 cua Chinh phuvé
sira doi, b6 sung mot so diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam
2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot civa lién thong trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can civ Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31thang 10 nam 2017 cua B¢
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu huong dan vé nghiép vu kiém soat thu
tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Bo
truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu hwong dan thi hanh mot s6 quy dinh cua
Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cura, mot cua lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Gido duc va Pao tao tai To trinh s
536/SGDDT-TTr ngay 09 thang 5 nam 2022.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bo va phé duyét kém theo quyét dinh nay 1a Danh muc thi tuc
hanh chinh, quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh thugc pham vi, chuc
nang quan ly cua S Gido duc va Pao tao, cu thé nhu sau:
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1. Danh muyc thi tuc hanh chinh thay thé: Chi tiét, c6 Phu luc I dinh kém 06
thu tuc hanh chinh. Noi dung chi tiét ctia thu tuc hanh chinh duoc coéng bd tai
Quyét dinh sd 941/Qb-BGDDT ngay 06 thang 4 nam 2022 cua B¢ truong Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc cong bd Bo thi tuc hanh chinh dugc thay thé, linh vuc Gido
duc Trung hoc thudc pham vi chtic nang quan ly cia Bd Gido duc va Pao tao.

2. Phé duyét 06 quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh, chi tiét co
Phuc luc II dinh kém.

3. Bdi bo quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh: Chi tiét, c6 Phy lyc
I1I dinh kém 02 quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh thuéc pham vi, chirc
nang quan 1y cua S& Gido duc va Pao tao dugc ban hanh tai Quyét dinh s6
2570/Qb-UBND ngay 26 thang 7 nam 2019 cua UBND tinh.

Piéu 2. Trach nhiém thuye hién

1. S& Gido duc va Pao tao c6 co6 trach nhiém thuc hién, huéng dan, cung
cap ndi dung thu tyc hanh chinh dé Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng, UBND
cap huyén niém yét cong khai, hudng dan va to chire tiép nhan, tra két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh cho t6 chtrc/ca nhan theo ding quy dinh.

2. S& Thong tin va Truyén thong cha tri, phdi hop voi S& Gido duc va Pao
tao va cac co quan, don vi lién quan cip nhét n6i dung thu tyc hanh chinh, déng
thoi xay dung, chinh stra, bo sung hodc g& bo/thay thé quy trinh dién ttr giai quyét
thi tuc hanh chinh tai Diéu 1 Quyét dinh nay trong phan mém Cong dich vu cong,
Hé thong thong tin mot ctra dién tir ctia tinh theo quy dinh. Hoan thanh ngay sau khi
nhan duoc Quyét dinh nay.

3. Van phong UBND tinh c6 trdch nhiém dang tai cong khai thu tuc hanh
chinh trén Co s¢ dir liéu quéc gia vé tha tuc hanh chinh va Co s& dit liéu thu tuc
hanh chinh cia UBND tinh dam béo kip thoi, day di, chinh xac, dang quy dinh.

Picu 3. Chanh Vian phong UBND tinh, Giam déc cac so: Gido duc va Pao
tao, Thong tin va Truyén thong, Giam déc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong,
Chu tich UBND cac huyén, thi xa, thanh phé va cac to chtrc, c4 nhan co lién
quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; AT RHO [
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); HO CHUTICH

- Trung tam CNTT;
- Luu: VT, NC-KSTTHC (01b).

Nguyén Minh Hung



Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH THAY THE THUQC PHAM VI,
CHUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Kem theo Quyeét dinh.1.194/0D-UBND ngayl2 thang 5 nam 2022 cia Chii tich UBND tinh)

I. Danh muc thi tuc hanh chinh cép tinh

Stt Tén TTHC | Tén thi tuc hanh | Thoi han Pia diém thue Phi, 1€ phi Ciin cti phép Iy
dwgc thay the chinh thay the giai quyet hién (dong)

1. | Chuyén truong | Chuyén truong ddi | Khong quy | Quiy tiép nhan | Khong quy Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT
ddi véi  hoc | véi hoc sinh trung | dinh cua SO Giao duc | dinh ngay 25/12/2002 cta Bo Gido duc va
sinh trung hoc | hoc phd théng va DPao tao tai Pao tao ban hanh Quy dinh chuyén
phé thong Trung tam Phuc truong va tiép nhan hoc sinh tai céac

vu hanh chinh truong trung hoc co sé va trung hoc

cong tinh Hai pho thong;

Duong Théng tu sé 50/2021/TT-BGDDT ngay
31/12/2021 cua B0 truong Bo Gido duc
va Dao taostra doi bo sung mot sb diéu
tai Quyét dinh 51/2002/QD-BGDPT
ban hanh Quy dinh chuyén trudng va
tiép nhan hoc sinh tai cac truong trung
hoc co s va trung hoc pho thong;

2. Tiép nhan hoc sinh | Khong quy | Qudy tiép nhan cia | Khong quy Quyét dinh s 51/2002/QD-BGDDT
trung  hoc phé dinh S6 Giao duc va| dinh ngay 25/12/2002 cta Bo Gido duc va
thong vé nude Dao tao tai Trung Pao tao ban hanh Quy dinh chuyén

tam Phuc vu hanh truong va tiép nhan hoc sinh tai cac

chinh cong tinh truong trung hoc co s& va trung hoc

Hai Duong pho thong;

Thong tu s6 50/2021/TT-BGDPT ngay




31/12/2021 ctua B truong Bo Giao duc
va Dao tao stra d6i bd sung mot s6 diéu
tai Quyét dinh 51/2002/QD-BGDDT
ban hanh Quy dinh chuyén trudng va
tiép nhan hoc sinh tai cac trudng trung
hoc co s& va trung hoc phé thong.

3. Tiép nhan hoc sinh | Khong quy | Quy tiép nhan cua | Khong quy [Quyét dinh s 51/2002/QD-BGDDT
trung  hoc phé dinh Sé Giao duc va| dinh ngay 25/12/2002 ctia Bo Gido duc va
thong nguoi nude Dao tao tai Trung Pao tao ban hanh Quy dinh chuyén
ngoai tam Phuc vu hanh truong va tiép nhan hoc sinh tai cac

chinh cong tinh truong trung hoc co s& va trung hoc
Hai Duong pho thong;
Thong tu s6 50/2021/TT-BGDDT ngay
31/12/2021 cua Bo truong Bo Gido duc
va Dao tao sira d6i bd sung mot s6 diéu
tai Quyét dinh 51/2002/QD-BGDDT
ban hanh Quy dinh chuyén trudng va
tiép nhan hoc sinh tai cac trudng trung
hoc co s va trung hoc phd thong;
I1. Danh muc thi tuc hanh chinh cip huyén
Tén TTHC Tén tha tuc Thoi . oz Phi, 1é
Stt dwgc thay hanh chinh han giai Dia dl?fn phi Can cwr phap ly
) J % thuwc hién A
the thay the quyeét : : (dong)
1. | Chuyén truong | Chuyén truong ddi | Khong quy | B6 phan mot | Khong Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT
dbi véihoc | voi hoc sinh trung | dinh ctra cap huyén | quy dinh ngay 25/12/2002 cta Bo Giao duc
sinh trung hoc | hoc co s& va Pao tao ban hanh Quy dinh




CO SO

chuyén trudong va tiép nhan hoc sinh
tai cac truong trung hoc co so va
trung hoc phd thong;

Thong tu s6 50/2021/TT-BGDDT
ngay 31/12/2021 cua B truéng Bo
Gi4do duc va Pao tao stra doi bd
sung mot s diéu tai Quyét dinh
51/2002/Qb-BGDDT ban hanh Quy
dinh chuyén truong va tiép nhén
hoc sinh tai cac truong trung hoc co
sO va trung hoc phd thong;

Tiép nhan hoc sinh
trung hoc co s& vé
nudc

Khoéng quy
dinh

B6 phan mot
ctra cap huyén

Khong
quy dinh

Quyét dinh sb 51/2002/QD-BGDDT
ngay 25/12/2002 cua B9 Gido duc
va DPao tao ban hanh Quy dinh
chuyén truong va tiép nhan hoc sinh
tai cac truong trung hoc co so va
trung hoc pho thong;

Thong tu s6 50/2021/TT-BGDDT
ngay 31/12/2021 cua B truéng Bo
Gi4do duc va Pao tao stra doi bd
sung mot s diu tai Quyét dinh
51/2002/Qb-BGDDT ban hanh Quy
dinh chuyén truong va tiép nhén
hoc sinh tai cac truong trung hoc co
sO va trung hoc phd thong;

Tiép nhan hoc sinh
trung hoc co soO
ngudi nudc ngoai

Khoéng quy
dinh

B6 phan mot
ctra cap huyén

Khong
quy dinh

Quyét dinh sb 51/2002/QD-BGDDT
ngay 25/12/2002 cua B9 Gido duc
va DPao tao ban hanh Quy dinh
chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh




tai cac truong trung hoc co sé va
trung hoc pho thong;

Thong tu sé 50/2021/TT-BGDDT
ngay 31/12/2021 ctua Bo truong Bo
Gi4do duc va Pao tao stra doi bd
sung mot sd diéu tai Quyét dinh
51/2002/Qb-BGDDT ban hanh Quy
dinh chuyén truong va tiép nhéan
hoc sinh tai cac trudong trung hoc co
sO va trung hoc pho thong;




(Kém theo Quyét d‘mh1 194
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Phu luc IT

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO

I. QUY TRINH NOQI BQ CAP TINH
1. Xin chuyén trwong ddi véi hoc sinh THPT

1.1. Thoi han gii quyét:Khong quy dinh
1.2. Quy trinh gidi quyét:
1.2.1. So’ dd thire hién

/OP-UBND ngay195/2022ciia Chii tich UBND tinh)

Cac buéc
thuc hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thue hién

Trung tam phuc vu

H r X - A h,\ H 1 N
, udng dan, tiép nhan HS hanh chinh cong | 2 "€%Y
Budc 1 cua td chirc, ca nhan L, lam viéc
cua tinh :
- \ Chuyén
Nhén ho so tir Trung tam phuc vu Van thu S¢é Gido | ngay sau
Budc 2 HCC cua tinh duc va Dao tao khi tiép
‘ nhan
Tham dinh ho so, trinh lanh dgo BG phan lwu trir S5 |
Buée 3 S& phé duyét két qua giai quyet | " Gido duc va Dao ong
: quy dinh
tao
Phé duyét két qua Lanh dao S¢ Gido | Khong
Budc 4 ' duc va Pao tao quy dinh
v
Nhén két qua cuia BPLT va chuyén Van thu S6 Gido | ' ngay
Budc 5 dén Trung tAm PV HCC duc va Dao tao lam viéc
Budc 6 Tra két qua cho t6 chuc, Trung tdm phuc vu | Khong
ca nhan hanh chinh cong tinh thoi
cua tinh gian




1.2.2. M6 ti so dd
a) Tiép nhén ho so

- To chirc, ca nhan nop ho so truc tiép hoic gii qua duong buu dién tai Trung tdm
Phyc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc cua S¢ Gido duc va Dao tao tryc tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
thuc hién kiém tra ho so, s6 lugng hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui glay
hen/ma ho so cho T chirc/ca nhén va ban giao. hé so cho nguoi nhan hd so cta S cudi mdi
budi lam viée ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chua day du thi lap phiéu huéng dan T
chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh, ky duyét ho so theo quy dinh

- Vin thu S& Gido duc va Pao tao tiép nhan hd so tir ngudi nhan hd so ban giao ngay
bd phan luu trit thu 1y theo quy dinh.

- B6 phan luu trit tién hanh thy 1y, tham dinh hd so ké tir ngdy nhan ban giao hd so tir
Van thu Sé:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét hoic khong du diéu kién giai quyet bd phan
luru trir c6 trach nhiém trinh lanh dao S¢ ky véan ban thong bao yéu cau stra doi, bo sung hodc
tr choi va chuyen dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra td churc, ca nhan.

+ Néu hd so di diéu kién thi trinh 1anh dao S& phé duyét két qua giai quyét ho so;

- Lanh dao So xem xét két qua thélm dinh ho so néu dat phé duyét két qua giai quyét
ho so va chuyén lai cho Van thu dong dau.

- Trong thdi han 1/2 ngay van thu dong ddu vao két qua thy 1y hd so va cqhuyén’ cong
chue cua So Gido duc va Dao tao tryc tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong dé tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ¢4 nhan

Cong chuc cua S¢ Gido dyc va Dao tao tryc tai Trung tam Hanh chinh c6ng nhan ho
so/ két qua tir trong S¢ Giao duc va Dao tao chuyén cho T6 Hudng dan tiép nhan va tra két
qua dé tra truc tiép cho to chirc, ca nhin hodc qua dich vu buu chinh céng ich.
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2. Tiép nhan hoc sinh THPT Viét Nam vé nuéc

2.1. Thoi han giai quyét:Khong quy dinh
2.2. Quy trinh giii quyét:
2.2.1. So @b thye hién

Cac buéde Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue hién thue hi€n thue hién
] Hu6ne din. tiép nhan HS Trung tdm phuc vu Y nod
Buée 1 vong Jan, nep hhdt hanh chinh cong i
cua to chire, ca nhan L lam viéc
cua tinh
Budre 2 . N . Chuyén
Nhén ho so tir Trung tam phuc vu Van thu S6 Gido | ngay sau
HCC cua tinh T duc va Pao tao khi tiép
‘ nhan
Buée 3 Tham dinh ho so, trinh lanh dao BG phan lwu trir S|
S¢ phé duyét ket qua gidi quyet | " Giao duc va Pao ong
quy dinh
tao
Buged Phé duyét két qua Léanh dao S¢ Gido | Khong
duc va Bao tao quy dinh
v
Budce S Nhén két qua cuia BPLT va chuyén | Van thu So Gido /2 ngay
dén Trung tam PV HCC duc va bao tao lam viéc
Budc 6 Tra két qua cho t6 chuec, Trung tim phuc vu | Khong
ca nhan hanh chinh cong tinh thoi
cua tinh gian

2.2.2. M6 ta so do

a) Tiép nhin ho so

- T6 chire, ca nhan ndp hd so truc tlep hodc gui qua duong buu dién tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tric tuyén trén Cong dich vu cong.
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- Cong chire cua So Gido duc va Dao tao tryc tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
thue hién kiém tra hd so, sb luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma ho so cho T chirc/ca nhén va ban giao. hé so cho nguoi nhan hé so cta S& cudi mdi
budi lam viée ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan T
chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh, ky duyét hé so theo quy dinh

- Vin thu S& Gido duc va Do tao tiép nhan ho so tir ngudi nhan ho so ban giao ngay
bd phan luu trit thy 1y theo quy dinh.

- B phan luu trix tién hanh thu 1y, tham dinh ho so ké tir ngay nhan ban giao hd so tir
Van thu Sé:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét hoic khong du dicu kién giai quyet b phan
Iuru trir c6 trach nhiém trinh lanh dao S¢ ky van ban thong bao yéu cau sura d6i, bd sung hoic
tir chdi va chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cong dé tra to chic, ca nhan.

+ Néu hd so du diéu kién thi trinh 1anh dao S& phé duyét két qua giai quyét hd so;

- Lanh dao S& xem xét két qua thim dinh hd so néu dat phé duyét két qua giai quyét
hé so va chuyén lai cho Van thu dong dau.

- Trong thdi han 1/2 ngdy vian thu dong ddu vao két qua thu 1y hd so va chuyén cong
chtc cia S& Gido duc va Pao tao truc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong dé tra két qua
cho to churc, ca nhan.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Cong chure cua S¢ Giao duc va Dao tao truc tai Trung tdm Hanh chinh céng nhéan hd

so/ két qua tir trong S¢ Giao duc va Pao tao chuyén cho T6 Hudéng dan tiép nhan va tra két
qua dé tra truc tiép cho to chirc, ca nhan hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Tiép nhan hoc sinh THPT nguoi nwéc ngoai

3.1. Thoi han giai quyét:Khong quy dinh
3.2. Quy trinh giai quyét:
3.2.1. So @6 thuc hién

Cac buoéce NOi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thue hién thwe hién thue hién
] Hu6ne dan. tiép nhan HS Trung tdm phuc vu v nod
Buée 1 vong Jan, nep hhdt hanh chinh cong i
cua to chire, ca nhan L, lam viéc
cua tinh :
Budre 2 . N ' Chuyén
Nhén ho so tir Trung tam phuc vu Van thu S6 Gido | ngay sau
HCC cuia tinh 7 duc vabao tao khi tiép
& nhan
Buée 3 Tham dinh ho so, trinh lanh dao BG phan lwu trir S|
S¢ phé duyét ket qua gidi quyet | " Giao duc va Pao ong
quy dinh
tao
Buged Phé duyét két qua Léanh dao S¢ Gido | Khong
duc va Bao tao quy dinh
v
Budce S Nhan k,é't qua ctia BPLT va chuyén Van thu S¢ Gido /2 ngay
dén Trung tam PV HCC duc va bao tao lam viéc
Bude 6 Tra két qua cho t6 chuc, Trung tim phuc vu | Khong
ca nhan hanh chinh cong tinh thoi
cua tinh gian

3.2.2. Mo ta so do

a) Tiép nhan ho so

- T6 chue, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién tai Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.
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- Cong chire cua So Gido duc va Dao tao tryc tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong
thue hién kiém tra hd so, sb luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy
hen/ma ho so cho T chirc/ca nhén va ban giao. hé so cho nguoi nhan hé so cta S& cudi mdi
budi lam viée ké tir khi tiép nhan hd so. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu huéng dan T
chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh, ky duyét hé so theo quy dinh

- Vin thu S& Gido duc va Pao tao tiép nhan hd so tir ngudi nhan hod so ban giao ngay
bd phan luu trit thy 1y theo quy dinh.

- B phan luu trix tién hanh thu 1y, tham dinh ho so ké tir ngay nhan ban giao hd so tir
Van thu Sé:

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét hodc khong du diéu kién giai quyét bo phan
chuyén mon phong Gido duc co6 trach nhiém trinh 1anh dao S& ky van ban thong bao yéu cau
stra do1, b6 sung hodc tir chdi va chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra to
chirc, ca nhan.

+ Néu ho so du diéu kién thi trinh 1anh dao Sé phé duyét két qua giai quyét ho so;

- Lanh dao S& xem xét két qua thim dinh hd so néu dat phé duyét két qua giai quyét
ho so va chuyén lai cho Van thu dong dau.

- Trong thoi han 1/2 ngay van thu dong dau vao két qua thu 1y hd so va chuyén cong
chuc cia S& Gido duc va Pao tao truc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong dé tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan.

¢) Nhén hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Cong chic ctia S¢ Gido duc va Pao tao truc tai Trung tdm Hanh chinh céng nhan ho
so/ két qua tu trong S¢ Gido duc va Pao tao chuyén cho T6 Hudng dan ti€p nhan va tra két
qua dé tra truc tiép cho t6 churc, ca nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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I. QUY TRINH NOI BQ CAP HUYEN

1. Chuyén truwong doi véi hoc sinh trung hoc co' sé
1.1. Thoi han giai quyét:Khong quy dinh

1.2. Quy trinh gidi quyét:

1.2.1. So' @b thye hién

Cac buéc Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
thuc hién thue hién thue hién
Buée 1 Huéng dén, tiép nhan HS Bo phan Mot ctra | Y5 ngay

cua to chirc, ca nhan cap huyén lam viéc
Nhan ho so tir Bo phan Mot cira B6 ohin chuvén
cap huyén, thyc hién thamdinh |, mé rF hon giéo Khong
Budc 2 hé so, trinh 1anh dao phong phé duc 52‘1 Dégo ta0 quy dinh
duyét két qua giai quyét i :
I
Budéc 4 , Lanh dao Phong R
Phé duyét ket qua Gi4o duc va bao Kh01_1g
{20 quy dinh
v
. .z . B phén chuyén \
Bude 5 Chuyén két qua dén Bo phan Mot o r?phong Ol | vangay
cua duc va bao tao lam vige
Buéc 6 Tra két qua cho t6 chuc, BS ohan Mot cia | KHONS
cé nhan e e tinh thoi
p huye¢ gian

1.2.2. M6 ti so dd
a) Tiép nhin ho so

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién dén Bo phan Mot
cua cap huyén hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc tai Bo phan Mot cua cap huyén thuce hién tiép nhan kiém tra hd so, sb
luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui glay hen/ma hé so cho T chuc/ca
nhan va ban giao ho so cho phong Gido duc va Pao tao cubi mdi budi lam viéc ké tir khi tiép
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nhan ho so. Néu ho so chwa day du thi 1ap phiéu hudng din T6 chic/ca nhan hoan thién hd
SO.

b) Tham dinh, ky duyét hd so theo quy dinh

- Bd phan chuyén an phong Giéo duc va Dao tao tiép nhan hd so tr Bo phan Mat
cua cap huyén thuc hi¢n tham dinh ho so.

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét hoic khong du diéu kién giai quyet bd phéan

chuyén mén c6 trach nhiém trinh lanh dao phong ky van ban thong bao yéu cau sta doi, bd
sung hodc tir chbi va chuyén dén Bo phan Mot cira cap huyé dé tra to chirc, ca nhén.

+ Néu hd so du diéu kién thi trinh 1inh dao Phong phé duyét két qua giai quyét ho so;

- Lanh dao Phong xem x¢ét két qua tham dinh ho so néu dat phé duyét két qua giai
quyét hd so chuyén bo phan chuyén mén dong dau dé chuyén dén Bo phan Mot cira cap
huyén .

- Trong thoi han 1/2 ngay bo phén chuyén mén dong dau vao két qua giai quyét ho so
va cho B6 phan Mot ctra cap huyén de tra két qua cho to chuc, cd nhan.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

’Bcf) phan M(}t cua Cép huyén nhan hd so/két qua tir Phong Gido duc va Pao thyc hién
tra két qua truc tiép cho t6 chirc, ¢4 nhan hoac qua dich vy buu chinh cong ich.
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2. Tiép nhan hoc sinh trung hoc co sé Viét Nam vé nuéc

2.1. Thoi han giai quyét:Khéng quy dinh
2.2. Quy trinh giai quyét:
2.2.1. So' do thuc hién

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hién j § cong vi¢ thue hi€n thue hién
Buée 1 Huoéng glén,,tiép nhérAl HS Bo p}}én Mot cura 2 ngay

cua to churc, cd nhan cap huyén lam viéc
Nhan hd so tir Bd phan M(}t cua B6 phan chuven
cap huyén, thyc hién thim dinh |,/ mé rF hon (gliéo Khong
Budc 2 h6 so, trinh lanh dao phong phé duc Ba Dé%o (a0 quy dinh
duyét két qua giai quyét i :
I
Budéc 4 ) Lanh dao Phong o
Phé duyét ket qua Gido duc va Dao | pong
: . quy dinh
tao
v B0 phén chuyén
Buore S Chuyén két qua dén Bo phan Mot | | mé rf) pﬁ ong gl 40 /2 ngay
cua duc va bPao tao lam vige
Budc 6 Tra két qua cho t6 chuec, BS phan Mot cita Khong
¢4 nhan e tinh thoi
p huy¢ gian

2.2.2. Mo ta so do

a) Tiép nhan ho so

- T6 chtrc, ca nhan nop hé so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién dén Bo phan Mot
ctra cap huyén hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong churc tai Bo phan Mot cura cap huyén thyc hién tiép nhan kiém tra hd so, s6
lwong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui glay hen/ma hé so cho T chuc/ca
nhan va ban giao hd so cho phong Gido duc va Pao tao cudi mdi budi lam viéc ké tir khi tiép




16

nhan ho so. Néu ho so chwa day du thi 1ap phiéu hudng din T6 chic/ca nhan hoan thién hd
SO.

b) Tham dinh, ky duyét hd so theo quy dinh

- Bd phan chuyén an phong Giéo duc va Dao tao tiép nhan hd so tr Bo phan Mat
cua cap huyén thuc hi¢n tham dinh ho so.

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét hoic khong du diéu kién giai quyet bd phéan

chuyén mén c6 trach nhiém trinh lanh dao phong ky van ban thong bao yéu cau sta doi, bd
sung hodc tir chbi va chuyén dén Bo phan Mot cira cap huyé dé tra to chirc, ca nhén.

+ Néu hd so du diéu kién thi trinh 1inh dao Phong phé duyét két qua giai quyét ho so;

- Lanh dao Phong xem x¢ét két qua tham dinh ho so néu dat phé duyét két qua giai
quyét hd so chuyén bo phan chuyén mén dong dau dé chuyén dén Bo phan Mot cira cap
huyén .

- Trong thoi han 1/2 ngay bo phén chuyén mén dong dau vao két qua giai quyét ho so
va cho B6 phan Mot ctra cap huyén de tra két qua cho to chuc, cd nhan.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

’Bcf) phan M(}t cua Cép huyén nhan hd so/két qua tir Phong Gido duc va Pao thyc hién
tra két qua truc tiép cho t6 chirc, ¢4 nhan hoac qua dich vy buu chinh cong ich.
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3. Tiép nhan hoc sinh trung hoc co sé ngudi nwée ngoai

3.1. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
3.2. Quy trinh giai quyét:
3.2.1. So' d6 thuc hién

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hién j § cong vi¢ thue hi€n thue hién
Buée 1 Huoéng glén,,tiép nhérAl HS Bo p}}én Mot cura 2 ngay

cua to churc, cd nhan cap huyén lam viéc
Nhan hd so tir Bd phan M(}t cua B6 phan chuven
cap huyén, thyc hién thim dinh |,/ mé rF hon (gliéo Khong
Budc 2 h6 so, trinh lanh dao phong phé duc Ba Dé%o (a0 quy dinh
duyét két qua giai quyét i :
I
Budéc 4 ) Lanh dao Phong o
Phé duyét ket qua Gido duc va Dao | pong
: . quy dinh
tao
v B0 phén chuyén
Buore S Chuyén két qua dén Bo phan Mot | | mé rf) pﬁ ong gl 40 /2 ngay
cua duc va bPao tao lam vige
Budc 6 Tra két qua cho t6 chuec, BS phan Mot cita Khong
¢4 nhan e tinh thoi
p huy¢ gian

3.2.2. Mo ta so do

a) Tiép nhan ho so

- T6 chtrc, ca nhan nop hé so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién dén Bo phan Mot
ctra cap huyén hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong churc tai Bo phan Mot cura cap huyén thyc hién tiép nhan kiém tra hd so, s6
lwong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui glay hen/ma hé so cho T chuc/ca
nhan va ban giao hd so cho phong Gido duc va Pao tao cudi mdi budi lam viéc ké tir khi tiép
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nhan ho so. Néu ho so chwa day du thi 1ap phiéu hudng din T6 chic/ca nhan hoan thién hd
SO.

b) Tham dinh, ky duyét hd so theo quy dinh

- Bd phan chuyén an phong Giéo duc va Dao tao tiép nhan hd so tr Bo phan Mat
cua cap huyén thuc hi¢n tham dinh ho so.

+ Néu ho so chua du diéu kién giai quyét hoic khong du diéu kién giai quyet bd phéan

chuyén mén c6 trach nhiém trinh lanh dao phong ky van ban thong bao yéu cau sta doi, bd
sung hodc tir chbi va chuyén dén Bo phan Mot cira cap huyé dé tra to chirc, ca nhén.

+ Néu hd so du diéu kién thi trinh 1inh dao Phong phé duyét két qua giai quyét ho so;

- Lanh dao Phong xem x¢ét két qua tham dinh ho so néu dat phé duyét két qua giai
quyét hd so chuyén bo phan chuyén mén dong dau dé chuyén dén Bo phan Mot cira cap
huyén .

- Trong thoi han 1/2 ngay bo phén chuyén mén dong dau vao két qua giai quyét ho so
va cho B6 phan Mot ctra cap huyén de tra két qua cho to chuc, cd nhan.

¢) Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

’Bcf) phan M(}t cua Cép huyén nhan hd so/két qua tir Phong Gido duc va Pao thyc hién
tra két qua truc tiép cho t6 chirc, ¢4 nhan hoac qua dich vy buu chinh cong ich.
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Phu luc III

DANH QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH BI BAI BO
THUQC PHAM VI, CHU'C NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO
(Kem theo Quyeét dinh 1194/0D-UBND ngayl2thdang 5 nam 2022

cua Chu tich UBND tinh)

Stt Tén tha tuc hanh chinh Ghi chu
1. | Chuyén trudong ddi v6i hoc sinh trung hoc phd thong
2. | Chuyén trudong ddi véi hoc sinh trung hoc co s
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